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ORGANISATION DES DEUX TEMPS DE REUNIONS
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AUJOURD’HUI LE 28 JUIN 2023

• Transmission d’informations pratiques pour les 

futurs secrétaires.

• Présentation des nouveautés pour la saison à venir

• Lancement de la saison prochaine.

• Ajustement des informations données à la 

dernière réunion

• Echanges de bonnes pratiques 

• Témoignages de secrétaires de différents clubs  



FORMATION SECRETAIRES - ODJ
3 MAI 2023

1.FBI

2.LES e-LICENCES

3.LES ENGAGEMENTS DES EQUIPES

4.LE CARNET DE BORD 

5.LES CALENDRIERS
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FBI - CONNEXIONS
Lien de connexion: https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.do
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Le mot de passe est à modifier 

tous les ans (le 1er juillet)

https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.do


FBI - CONNEXIONS
Lien de connexion: https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.do

PAGE D’ACCUEIL FBI

LES DIFFERENTS ONGLETS
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https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.do


FBI – GESTION COMPTE UTILISATEUR

Créer un compte utilisateur : 

• Un identifiant 

• Une structure de rattachement 

• Un nom, une adresse mail

• Un profil, qui sera adapté à l’utilisateur (association ou 

officiel)

• Une date limite de validité du compte et du mot de passe 

• Une possibilité de stopper la connexion à FBI pour un 

compte utilisateur

• Une licence associée : indispensable pour les officiels
Plusieurs profils disponibles : 

• Association 

• Association – Compétitions 

• Association – Jeunesse 

• Association – Licences 

• Association – Secrétariat 

• Association – Tout regarder 

• Officiel 

/!\ Seul le profil association donne accès à la gestion des 

utilisateurs de FBI. Il permet de modifier tous les comptes 

de l’association 
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CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR



FBI – GESTION COMPTE UTILISATEUR

Réinitialisation d’un mot de passe : 
• Depuis la liste des comptes cochez la                    

ou les lignes souhaitées et cliquez sur 
« réinitialiser les mots de passe »

REINITIALISATION D’UN MOT DE PASSE
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FBI – RENOUVELLEMENT D’AFFILIATION

L’accès au processus de renouvellement d’affiliation se fait en ligne du 1er au 30 juin.
/!\ Passé ce délai, il se fera au format papier.

LA PROCEDURE FBI
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FBI – RENOUVELLEMENT D’AFFILIATION

❑ Ajout de la déclaration des 

ressources du club 

❑ Ajout d’un onglet relatif au 

service de paiement (chèque 

ou virement au comité)

❑ Activation du service de 

paiement 

❑ Saisie des barèmes club 

Onglet « Généralités » : 

• Cocher les offres de pratique. Seules les offres 

cochées seront visibles par les licenciés 

• Attention aux couleurs de maillots : de préférence 

même couleur domicile et extérieur 

Onglet « Membres » : 

• Tous les membres devront être licenciés : si 

pas licenciés au moment de l’affiliation, il sera 

possible de renseigner le numéro de licence plus 

tard sauf pour le président. 

• L’ajout de l’effectif n’est pas obligatoire, il peut être 

complété ultérieurement.

Onglet « e-Licence » :

• Vous pourrez y revenir plus tard 

Création de votre compte HelloAsso : 

• Gratuit, obligatoire

VALIDATION DE L’AFFILIATION

!
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FBI – RENOUVELLEMENT D’AFFILIATION
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LES e-LICENCES

Définition : personne titulaire d’une licence la saison sportive précédente et renouvelant pour la

même association sportive affiliée par la FFBB.

RENOUVELLEMENT e-Licence

ATTENTION : conditionnement de la qualification des licences à la prise de licence

du Président du club a minima !

• Le club s’assure du souhait de renouvellement de licence de l’adhérent /

identifie les licenciés qu’il souhaite voir renouveler.

• Le club s’assure que l’adhérent est éligible à un processus de

renouvellement de licence via préinscription dématérialisée.

• Le club contrôle les données du licencié à renouveler : principalement

l’email.

11



LES e-LICENCES
RENOUVELLEMENT e-Licence

Sélectionner puis confirmer votre choix de préinscription pour la saison à venir.

Vous serez redirigé vers la plateforme de gestion des préinscriptions.

• Modifier l’adresse mail si besoin

• Ne pas oublier de cocher la case du surclassement au besoin

• Paiement via HelloAsso : possibilité de personnaliser le tarif demandé

(cotisation totale que le licencié paiera au club)

Valider ensuite, un courriel sera envoyé aux licenciés avec le lien.

Envoi des préinscriptions possible à partir du 1er juin
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LES e-LICENCES
RENOUVELLEMENT e-Licence
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LES e-LICENCES
RENOUVELLEMENT e-Licence

14



LES e-LICENCES
CREATION DE LICENCE

Définition : personne n’ayant pas été licenciée pour une association sportive française ou étrangère de basketball la saison sportive précédente

et/ou ne figurant pas dans la base historique FBI.
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LES e-LICENCES

Avant de créer une nouvelle fiche, consulter
l’historique.

Dans le cas où une fiche existe déjà pour
cette personne :
• Cocher la case « base historique » et

« rechercher »
• Cliquer sur le nom de la personne qui

s’affiche en violet
• Renseigner/vérifier l’adresse mail
• Cliquer sur le nuage
• Envoyer le courriel

CREATION DE LICENCE

Dans le cas où une personne prend une
licence pour la première fois à la FFBB :
• Renseigner le nom, prénom, date de

naissance, ainsi que l’adresse mail.
• La personne, une fois le courriel reçu,

renseignera toutes les informations
nécessaires à sa pré-inscription.
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LES e-LICENCES
CREATION DE LICENCE
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LES e-LICENCES

Rappel : vous êtes responsable de la vérification ! 

➢ Orthographe nom et prénom

➢ La photo : UNIQUEMENT type photo d’identité

➢ La pratique du basket demandée

➢ Justificatifs : tous les documents téléchargés, dont la pièce d’identité pour les majeurs (carte identité ou passeport en cours de
validité recto et verso)

➢ Information médicale : la taille pour les mineurs (à des fins de détection)

➢ Certificat médical pour les majeurs : dûment compléter et lisible ou date de signature du questionnaire médical si la date de
validité du CM n’est pas expirée (3 saisons)

➢ L’assurance

➢ Si surclassement : imprimé de surclassement dûment complété et lisible, certificat médical de non contre-indication à la
pratique sportive du Basket en compétition.

VERIFIER LES DONNEES DU LICENCIE
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LES e-LICENCES
VERIFIER LES DONNEES DU LICENCIE
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LES e-LICENCES

MUTATIONS
Définition : joueur titulaire d’une licence la saison précédente et qui renouvelle sa licence dans un autre club.

Périodes de mutation : 

• Période normale du 1er au 30 juin (aucun justificatif 

demandé)

• Période exceptionnelle : du 1er juillet au 30

novembre (fin février pour les catégories U9 à U15

et pour les autres catégories sous certaines

conditions et pour une participation en championnat

non qualificatif au championnat de France)

Un licencié vous contacte car il souhaite
s’inscrire dans votre groupement sportif
mais il avait une licence la saison
dernière dans un autre groupement
sportif.
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LES e-LICENCES
MUTATIONS

• Taper son nom et son prénom

• Cocher « recherche nationale »

• Sélectionner le licencié souhaité et renseigner les éléments
manquants

• Envoyer par mail le lien

Cliquer sur la loupe 

pour lancer une 

recherche dans la 

base des licences 

FBI
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LES e-LICENCES
MUTATIONS
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LES e-LICENCES
LES LICENCES AST / T
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• Licence T :
• jusqu’à 21 ans
• licence pour faire évoluer un licencié dans une seule

équipe du club B alors qu’il est licencié dans un club A
• peut être transformée en licence 0 dans le club B au bout

de 2 ans (imprimé spécifique, dossier traité par la FFBB).

• Licence AST-CTC :
• au sein d’une CTC
• le licencié du club A souhaite jouer dans une équipe

portée par le club B
• Pas obligatoire sur les championnats départementaux.

• Licence AST :
• Pour évoluer dans une pratique qui n’est pas proposée

dans le club auquel le licencié est rattaché.



OFFRES DE LICENCES
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OFFRES DE LICENCES
TYPOLOGIE DES LICENCES
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OFFRES DE LICENCES
CERTIFICAT MEDICAL
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• Pas de certificat médical pour les mineurs qui devront répondre à un questionnaire de 
santé et produire, selon les réponses, un certificat médical de moins de 6 mois ;

• Pour les licenciés joueurs majeurs (pratique club et VxE) pour une 1ère licence ou 
un renouvellement :
❑ Certificat médical d’absence de contre-indication à la pratique du sport ou du basket 

en compétition de moins de 6 mois valable 3 saisons
❑ En N+1 et N+2, renseignement d’un questionnaire de santé et, production selon les 

réponses, d’un certificat médical de moins de 6 mois

• Pour les arbitres, pas de changement dans le dossier médical avec la recommandation, 
pour les arbitres de 25 à 35 ans, de faire un ECG

• Le questionnaire de santé n’évolue pas

Modification pour la saison 2023/2024
• Pour les entraîneurs, plus de certificat médical obligatoire mais seulement un 

questionnaire de santé à compléter



OFFRES DE LICENCES
SURCLASSEMENT
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Pas de modification fondamentale pour la
saison à venir.
Liste des médecins agréés FFBB :
https://paysdelaloirebasketball.org/medical

ATTENTION : pour une licence déjà

validée par le club, le surclassement

devra être adressé au Comité

départemental qui est le seul

habilité à le saisir.

https://paysdelaloirebasketball.org/medical


OFFRES DE LICENCES

HelloAsso est accessible à toutes les associations sans frais, ni commission, ni abonnement. Vous pouvez
l’utiliser, par exemple, pour le paiement dématérialisé de la licence :

PAIEMENT DES COTISATIONS - HELLOASSO

Trois conditions sont nécessaires pour 

activer le service :

• Connecter son compte FBI avec son 

compte HelloAsso

• Saisir ses tarifs de cotisations 

• Cocher la case d’activation

Tous les clubs doivent connecter FBI à un 
compte HelloAsso, sans obligation 
d’utilisation.
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OFFRES DE LICENCES
PAIEMENT DES COTISATIONS - HELLOASSO

PARAMETRAGE DU PAIEMENT HELLOASSO MON COMPTE HELLOASSO
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ENGAGEMENT DES EQUIPES 

Pour la saison prochaine, les engagements des équipes seniors et jeunes pour les championnats départementaux
se feront de façon dématérialisée via un lien FORMS sauf pour les équipes souhaitant postuler aux championnats
régionaux !

MODIFICATION POUR LA SAISON 2023/2024
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ENGAGEMENT DES EQUIPES 

Pour le 30 juin 2023 :
• Toutes les équipes « seniors » pour les championnats départementaux,
• Les équipes souhaitant participer aux Coupes et Challenges de Vendée Crédit Mutuel Océan,
• Toutes les équipes candidates aux Tournois Qualificatifs Région (TQR)
• Toutes les équipes jeunes engagées en force A et B

Pour le 13 août 2023 :
• Les équipes « jeunes » hors équipes engagées en TQR et force A et B (U11 à U20)

Pour le 13 septembre 2023 :
• Les équipes U9

Pour le 3 décembre 2023 :
• Pour la seconde phase en « seniors » (D4 voire D3 pour les féminines, en « jeunes » U11 à U20 et les U9)

LES DATES LIMITES D’ENGAGEMENTS
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LE CARNET DE BORD

• Allégé pour la saison 2023/2024 : engagements dématérialisés
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CALENDRIER GLOBAL
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CALENDRIER GLOBAL
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CALENDRIER PREVISIONNEL DES COMPETITIONS 2023/2024
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DATE A RETENIR :
Comité de Vendée de Basket

Général :
• 16 juin : AG Comité à Chauché 

Formation : 
• Réunion des secrétaires 28 juin 

Compétition : 
• 13 mai : TOP 8

• Finales U15, U17 et U18 : 3 juin
• Tournois U13 : 3 juin

• Journée nationale du 3x3 – OPEN ACCESS Luçon : 17 et 18 juin 
• OPEN ACCESS Les Herbiers : 8 mai 

• OPEN PLUS 2000 Les Herbiers : 1er et 2 juillet

Semaine des 60 ans du Comité
• 16 mai : Rassemblement scolaire

• 18 mai :  FNMB
• 19 mai : Soirée des 60 ans du Comité

• 20 & 21 mai : finales jeunes niveau Elite, finales Series’ de 
Vendée 3x3, Finales de Coupes et Challenges de Vendée 

Crédit Mutuel Océan 
TEMPS FORTS A VENIR :
• AG FFBB au Puy du Fou les 

14 et 15 octobre 2023
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Maison des Sports
202 Bd Aristide Briand

BP 694 – 85017 LA ROCHE SUR YON Cedex 
02 51 44 27 13

accueilcomite@basket85.fr
www.basket85.fr 
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