
PRESENTATION

COMKLUB

Maison des Sports – 202 boulevard Aristide Briand – 85000 LA ROCHE SUR YON 
02 51 44 27 13 – accueilcomite@basket85.fr - www.basket85.fr 

mailto:accueilcomite@basket85.fr


COMKLUB
à quoi ça sert ?
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• ComKlub est depuis cette saison l’outil principal pour les échanges entre votre club et le comité : 

l’enjeu est de pouvoir communiquer au plus vite aux personnes concernées, grâce au 

référencement des correspondants.

• Pour que chaque personne puisse bénéficier pleinement des fonctionnalités (notamment la 
messagerie), deux éléments sont nécessaires :

être enregistré dans le club 

avec le bon profil  (attention, 

les accès à certains 

documents) sont restreints)

disposer d’un 

compte de 

connexion 

personnel.

ET



COMKLUB
Création d’un compte de connexion
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COMKLUB
Création d’un compte de connexion
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Votre fonction au club



COMKLUB
Création d’une fiche de connexion
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• En parallèle de cette création de compte, une fiche « correspondant doit être créée.

• Les fonctions existantes sont :

• Présidence

• Secrétariat / Correspondant du club

• Trésorerie

• Éducateur salarié

• Responsable planning

• Référent 3x3

• Référent Mini

• Référent Loisirs

• Référent Équipement / Homologation des salles

• Référent Licences

• Référent Démarche Citoyenne

• Référent Communication

• Référent Arbitrage

• Référent compétition-sportif

• Référent Formation joueurs-entraineurs

• Référent Vivre Ensemble

• Référent e-Marque

• Membre



COMKLUB
Lien « compte de connexion » et fiche « correspondant »
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• Le lien est fait automatiquement entre votre compte de connexion et votre 

fiche dans le club : si ce n’est pas le cas, merci de nous le faire savoir.

• Nous avons mis en place des listes de diffusion automatisées pour chaque 

type de rôle, ce qui nous permet d’envoyer les bonnes informations aux 

bonnes personnes ; ces listes de diffusion ne sont pas accessibles aux clubs.

• Elles sont mises à jour automatiquement au fur et à mesure des ajouts des 

comptes par les clubs.



COMKLUB
Echanges avec le comité – formulaire de contact
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• Accédez au formulaire de 

contact, puis choisir la rubrique 

qui vous intéresse



COMKLUB
Echanges avec le comité – formulaire de contact
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Vous arrivez alors sur une 

messagerie, où les bons 

interlocuteurs seront destinataires 

de votre message.

La plateforme vous propose 

également des articles en 

provenance du centre de ressources 

et en lien avec la thématique.



COMKLUB
Echanges avec le comité - Organigramme 

9

Accéder à 
l’organigramme 

du comité

Par pôle et 
commission

Dans chaque 
commission, 

possibilité 
d’envoyer un 
message à 

chaque personne



COMKLUB
Echanges avec le comité - Newsletters
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Recevez et accédez aux 

communications du comité :

• Newsletter tous les vendredis : les 

éducateurs-salariés en sont 

systématiquement destinataires

• Newsletters ponctuelles, 

destinataires choisis en fonction des 

thématiques

• Qui reçoit les newsletters ? les 

correspondants renseignés sur la 

fiche de votre club (avec et sans 

compte de connexion)

• Consultables depuis votre boite e-

mail ou l’onglet newsletter sur 

ComKlub



COMKLUB
Echanges avec le comité – Mes documents
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Consulter les factures, attestations, 

listes de brûlés, conventions 

d’entente… dans la rubrique « mes 

documents » (en fonction des droits 

d’accès que vous possédez), déposés 

par le comité

Une notification envoyée à chaque 

document déposé qui vous concerne

Les factures ne sont accessibles 

qu’aux présidents, secrétaires et 

trésoriers des clubs



COMKLUB
Echanges entre clubs
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Rechercher un club : 2 possibilités



COMKLUB
Echanges entre clubs
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Contactez le correspondant d’un club

La présence de ce pictogramme signifie que le correspondant est joignable 

via le module « messagerie »



COMKLUB
Echanges vers le comité ou les clubs : messagerie
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Possibilité de filtrer par club, par fonction

Possibilité d’ajouter une pièce jointePossibilité de créer un 

message automatique de 

réponse (encas de congés 

par exemple)

Possibilité de créer des 

dossiers pour trier les 

messages



COMKLUB
Messagerie vers comité et clubs
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Voir qui sont les destinataires 

du message et possibilité 

d’en ajouter un
Permet de classer les 

messages dans des 

dossiers créés

Permet de modifier l’objet, 

quitter la conversation, 

supprimer le message

Permet de 

voir si les 

destinataires 

ont lu le 

message

Permet de transférer le 

message à un destinataire 

ou dans une conversation 

(dans ComKlub 

uniquement)

Permet de supprimer le 

message



COMKLUB
Centre de ressources

Toutes les 
thématiques 
accessibles 
directement
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Possibilité 
de 

rechercher 
un article

Derniers 
articles mis 

en ligne

Les 
rubriques de 

chaque 
thématique, 
accessibles 
directement



COMKLUB
Centre de ressources
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Ajouter en 
favoris les 
articles qui 
vous sont 

utiles



COMKLUB
Application mobile
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COMKLUB
Application mobile
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COMKLUB
20

• Pour toutes questions, problèmes, n’hésitez pas à contacter le comité :

❑ Bénédicte ou Elise

❑Messagerie ComKlub

❑ Par mail : accueilcomite@basket85.fr

❑ Par téléphone : 02.51.44.27.13

mailto:accueilcomite@basket85.fr
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